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Vnitřní řád školní jídelny 
   

 I. Údaje o zařízení  

Školské zařízení: SZŠ a VOŠZ Žďár nad Sázavou, Dvořákova 4, 591 01 Žďár nad Sázavou 

Typ zařízení: Školní jídelna 

IČO školy: 00637696 

IZO ŠJ: 110031342 

Ředitel školy: Mgr. Stanislav Šmerda 

Vedoucí ŠJ: Hana Fejtová 

Telefon: 566 623 446, 730 575 784 

Web: www.szszr.cz 
   

II. Úvodní ustanovení  

1. Vnitřní řád školní jídelny je soubor pravidel a opatření spojených s provozem školní jídelny 
určené ke stravování žáků, studentů, zaměstnanců školy a ostatních strávníků.  

2. Vnitřní řád školní jídelny je závazný pro všechny osoby, které se stravují ve školní jídelně, v 
případě nezletilých žáků i pro jejich zákonné zástupce.  

3. Vnitřní řád školní jídelny je zpracován v souladu s platnou legislativou.  

4. Školní jídelna zajišťuje stravu pro:  
• vlastní zaměstnance – obědy   
• žáky a studenty školy – obědy  
• jiné osoby (cizí strávníky) v rámci doplňkové činnosti  

   

III. Práva a povinnosti strávníků, zákonných zástupců a zaměstnanců školní 
jídelny  
 
Strávníci školní jídelny, stejně jako její zaměstnanci, mají právo být chráněni před jakoukoliv formou 

diskriminace, před fyzickým nebo psychickým násilím, zneužíváním, zanedbáváním, před sociálně 

patologickými jevy a všemi druhy toxikomanií. 

            

Práva žáků a studentů 

• kvalitní strava odpovídající množství a nutričního složení  
• informace o kvalitě a způsobu přípravy stravy  
• po dohodě odebírání dietní stravy  
• požádat o pomoc dohlížející a zaměstnance ŠJ při řešení vzniklého problému (např. rozbití 

nádobí či rozlití jídla)  
• žáci mají právo být nenucení k dojídání stravy 

https://www.szszr.cz/
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• právo na kulturní prostředí při stolování 

Povinnosti žáků a studentů 
• žáci jsou povinni dodržovat Vnitřní řád školní jídelny a respektovat pokyny k ochraně zdraví a 

bezpečnosti, o kterých byli poučeni na začátku školního roku třídním učitelem  
• nedopouštět se projevů šikany či rasismu 
• žáci šetří zařízení a vybavení školní jídelny  
• respektují pokyny dohledu a všech zaměstnanců školní jídelny  
• dodržují zásady slušného chování a kulturního stolování  
• žák má povinnost prokazovat se u výdejního terminálu při výdeji obědů čipem 
• každý úraz nebo poranění je nutné ihned hlásit dohledu, kuchařkám nebo vedoucí ŠJ, kteří 

zajistí ošetření žáka a informují zákonného zástupce 
• neruší svými projevy ostatní strávníky  
• pokud žák zjistí nějakou závadu či nedostatek, jež by mohly ohrozit zdraví či bezpečnost osob 

v ŠJ, je povinen informovat o této skutečnosti pedagogický dohled, kuchařky či vedoucí ŠJ 
• ve všech prostorách ŠJ platí přísný zákaz kouření, požívání alkoholu a dalších návykových látek 
• do ŠJ žáci nenosí nebezpečné předměty a cennosti, škola nenese za ztrátu cenností 

odpovědnost 
           

Práva zákonných zástupců 

• informace o jídelním lístku, kvalitě a způsobu přípravy  
• dodržovat dietní stravu pro dítě, jehož zdravotní stav to vyžaduje  
• vznášet připomínky a podměty k práci školní jídelny u vedoucí školní jídelny nebo ředitele školy  
• nahlásit a odhlásit své dítě ze stravování ve školní jídelně 
• informace, které zákonný zástupce poskytne o strávníkovi (zdravotní způsobilost) jsou důvěrné 

a všichni pracovníci školského zařízení se řídí zákonem č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních 
údajů 

             

Povinnosti zákonných zástupců 

• neprodleně žáka odhlásit ze stravování po dobu nepřítomnosti ve škole a respektovat dobu 
odhlašování a přihlašování stravy 

• dodržovat termín a pravidla plateb stravného  
• nahlásit včas podstatné změny související s úhradou  
• odhlásit dítě ze stravování lze i v průběhu roku  
• vyplnit a podepsat závaznou přihlášku ke stravování  
• seznámit se s Vnitřním řádem školní jídelny 

   

  IV. Provoz  
Provozní doba školní jídelny:      6:00 – 14:30 

Stravování cizích strávníků:                          11:30 – 12:00  

Stravování žáků a zaměstnanců:    12:00 – 13:45  
   

 

V. Přihlášení k odebírání stravy   

1. Ke stravování ve školní jídelně se žák/student přihlásí na základě přihlášky, která je platná po 
celou dobu studia.  

2. Stravu je nutno přihlásit nejpozději do 12 hodin dne, který předchází zahájení stravování, 
v kanceláři vedoucí školní jídelny.  

3. Při přihlášení stravy po uvedeném termínu, bude strávník přihlášen až od následujícího dne. 
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4. Žáci/studenti, kteří platí přes sporožirový nebo jiný účet, mají stravu přihlášenou automaticky 
na celý školní rok.  

5. Žáci/studenti, kteří platí stravu hotově, mají stravu přihlášenou až po úhradě stravného.  
6. U cizích strávníků je přihlašování stravy prováděno dle domluvy. 
7. Pokud se strávník nebo zákonný zástupce rozhodne zrušit odebírání obědů v průběhu školního 

roku, je povinen do ŠJ doručit písemné prohlášení o ukončení stravování.  

8. Pro identifikaci strávníka se používá čip, kterým se prokáže u výdeje. Ztrátu čipu 
žák/student řeší s vedoucí školní jídelny.  

   

VI. Způsob odhlašování stravy  

Obědy je nutné odhlásit den předem do 12:00 hodin. Na pozdější odhlášky nebude brán zřetel, 
strávník ztrácí nárok na vrácení stravného.  
Žáci/studenti si obědy odhlašují sami v odhlašovacím terminálu v ŠJ pomocí čipu, přes 
internetové odhlášky na www.szszr.cz, osobně v kanceláři vedoucí školní jídelny, telefonicky na 
tel. č. 566 623 446 nebo e-mailem fejtovah@szszr.cz.  

 

VII. Úplata za školní stravování   

1. Sazby stravného vycházejí z finančních limitů na nákup potravin dle platné legislativy o školním 
stravování.  

2. Sazby stravného jsou stanoveny podle věkových skupin žáků, do kterých jsou žáci zařazováni 
na dobu školního roku od 1. 9. – 31. 8., ve kterém dosahují určeného věku.  

3. Sazby stravného za jedno odebrané jídlo jsou uvedeny na www.szszr.cz – Stravování.  
Cena za jeden oběd – kategorie – žáci 15 let a více je 45 Kč.  

4. Žák/student má právo na dotovaný oběd, je-li přítomen ve škole. Za pobyt ve škole se považuje 
i první den neplánované nepřítomnosti žáka/studenta ve škole. 

   
VIII. Způsob platby stravného  

1. Platba hotově - probíhá předem ke konci předchozího měsíce u vedoucí školní jídelny. 
2. Platba bezhotovostně (banka), inkasním příkazem – probíhá následující měsíc podle 

skutečně odebraných obědů ve prospěch účtu 12230751/0100. 
3. Platba bezhotovostně (spořitelna), inkasním příkazem - probíhá následující měsíc podle 

skutečně odebraných obědů ve prospěch účtu 12230751/0100.    
4. Úhrada stravného inkasem je vždy k 15. dni měsíce. 
5. U bezhotovostních plateb (banka, spořitelna) - na začátku školního roku k 15. 9. bude 

stržena jistina 600 Kč. Strávníci, kteří si přihlásí obědy až po 15. 9., zaplatí jistinu 600 Kč 
v hotovosti. Jistina bude vrácena v červenci, a to k 15. 7.  

6. Strávníci, kteří neuhradí platbu do výše uvedeného data, mohou být ze stravování vyloučeni. 
   

IX. Doplňková činnost  

1. Doplňková činnost je povolena zřizovatelem ve Zřizovací listině  
2. V rámci DČ jsou prodávány obědy cizím strávníkům. Sazba stravného vychází ze směrnice o 

doplňkové činnosti a z kalkulace nákladů na 1 jídlo, ve které jsou zahrnuty náklady na potraviny, 
mzdové náklady, režijní náklady a zisk.  

3. Doplňková činnost je časově oddělena a nenarušuje stravovaní žáků/studentů. 
 

  X. Jídelní lístek  
1. Jídelní lístek sestavuje vedoucí školní jídelny společně s hlavní kuchařkou.  
2. Jídelní lístek je zveřejněn na nástěnce ve školní jídelně a na  www.szszr.cz.  
3. Jídelní lístek může být změněn v závislosti na dodávce potravin, havarijní situaci apod.   

http://www.szszr.cz/
mailto:fejtovah@szszr.cz
http://www.szszr.cz/
http://www.strava.cz/
http://www.szszr.cz/
http://www.strava.cz/
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4. Seznam alergenů je zveřejněn na nástěnce ve ŠJ a na www.szszr.cz - Stravování 

   

 XI. Vlastní organizace stravování  
1. Ve školní jídelně je určen dohled, který dohlíží na chování žáků, kulturu stolování, dodržování 

hygienických pravidel a čistoty stolů. Strávníci jsou povinni se řídit pokyny dohlížejícího a 
zaměstnanců školní jídelny. Při porušení vnitřního řádu školní jídelny žáky bude postupováno 
podle Pravidel pro hodnocení žáků.  

2. Do školní jídelny mohou vstoupit jen strávníci, kteří se v jídelně stravují. Osoby, které se v 
jídelně nestravují nebo si odnášejí jídlo v jídlonosičích, se v prostorách jídelny nesmí zdržovat.  

3. Cizí strávníci mají možnost odložení svršků na věšáky, žáci vstupují do jídelny přezutí.  
4. K přenášení stravy se používá tác, použité nádobí se odkládá na určené místo.  
5. Strávníci nesmí bez souhlasu vedoucí školní jídelny vynášet ze školní jídelny inventář školní 

jídelny /talíře, příbory, sklenice, židle/.  
6. Během výdeje obědů zajišťují mimořádný úklid jídelny (rozbité nádobí, rozlité tekutiny) 

pracovnice školní jídelny.  
7. Případné problémy a připomínky v průběhu stolování hlásí strávníci vedoucí a zaměstnancům 

školní jídelny, dohlížejícímu nebo zaměstnanci mateřské školy.  
8. Oběd mimo jídelnu se vydává má-li se zabezpečit stravování nemocného žáka v první den 

nemoci nebo při poskytování stravovacích služeb pro veřejnost, popř. na základě povolení 
vedoucí stravování. Oběd se vydává pouze do čistého a vymytého jídlonosiče určeného 
k přepravě stravy. 

  

XII. Konzumace jídla  

1. Strávníkům je vydáván kompletní oběd skládající se z polévky, hlavního chodu a nápoje, podle 
možnosti a vhodnosti i salát, kompot, ovoce, moučník nebo dezert.  

2. Jídlo a nápoje se konzumují u stolu zásadně vsedě.  
3. Jídla podávaná v rámci školního stravování konzumují strávníci v prostorách školní jídelny.  

   
XIII. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků/studentů a jejich 
ochrany před sociálně-patologickými jevy a před projevy diskriminace, 
nepřátelství nebo násilí 

Všichni zaměstnanci školy preventivně působí na žáky tak, aby byla zajištěna bezpečnost a ochrana 
zdraví žáků a eliminovány jakékoli sociálně-patologické jevy, projevy diskriminace, nepřátelství nebo 
násilí. 

1. Předcházení úrazům 

• žáci se chovají ve ŠJ tak, aby neohrozili zdraví své i ostatních 
• žáci nenosí do školní jídelny předměty, kterými by mohli ohrozit zdraví své i ostatních 
• žákům je zakázáno nošení, držení, distribuce a zneužívání návykových látek (alkohol, 

cigarety, drogy) v areálu školy a v prostorách školní jídelny 
• pokud žák zjistí nějakou závadu či nedostatek, jež by mohly ohrozit zdraví či bezpečnost 

osob v ŠJ, je povinen informovat o této skutečnosti pedagogický dohled, kuchařky či vedoucí 
ŠJ 

• lékárnička první pomoci je uložena v kuchyni 
• kontakt pro poskytnutí první pomoci je 155, 112 
• ve školní jídelně je nad žáky vykonávám dohled  

 
Povinnosti dohledu: 

http://www.szszr.cz/
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• dohled vydává strávníkům a zákonným zástupcům pokyny, které bezprostředně souvisí s    
plněním Vnitřního řádu školní jídelny, dále zajišťuje bezpečnost a další nezbytné organizační 
opatření 

• dohlíží na pořádek a klid ve všech prostorách jídelny 
• sleduje stolování a upozorňuje na nedostatky 
• dbá na bezpečnost stravujících se žáků 
• dojde-li k potřísnění podlahy (vylitá polévka, nápoj nebo upadnutí jídla apod.) okamžitě 

závadu nahlásí kuchařce, aby tak nedošlo k případnému úrazu strávníků 
• v případě úklidu koordinuje strávníky u okénka 
• reguluje osvětlení na jídelně 
• zamezuje vstupu osob, které se zde nestravují 
 

2. Postup při informování o úrazu 
▪ každý úraz či nevolnost má žák povinnost neprodleně hlásit dozírajícímu, případně jinému 

pedagogickému pracovníkovi nebo vedení školy 
▪ každý zaměstnanec je povinen poskytnout zraněnému žákovi první pomoc 

 
3. Ochrana před sociálně patologickými jevy 

• projevy šikanování mezi žáky, tj. násilí, omezování osobní svobody, ponižování apod., 
kterých by se dopouštěli jednotliví žáci nebo skupiny žáků vůči jiným žákům nebo skupinám, 
jsou v prostorách celého školského zařízení přísně zakázány 

 

XIV. Podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů se zaměstnanci ve škole 
1. Pravidla vzájemných vztahů se zaměstnanci ve školní jídelně  

• žáci se chovají ke spolužákům a všem zaměstnancům ohleduplně, vyjadřují se slušně  
• žáci zdraví všechny zaměstnance a dospělé osoby ve školní jídelně 
• v případě jakékoli mimořádné situace se žáci řídí pokyny vedení školy a zaměstnanců 

školy 
• žáci a zaměstnanci se chovají k sobě se vzájemnou úctou, respektem, názorovou 

snášenlivostí, solidaritou a důstojností 
 

XV. Řešení nouzových a havarijních situací  
1. Konkrétní nouzovou nebo havarijní situaci (havárie vody, přerušení dodávky elektřiny) řeší 

vedoucí školní jídelny s vedením školy.  
2. Podle charakteru situace může být zajištění školního stravování omezeno nebo přerušeno.  
3. Strávníci a zákonní zástupci strávníků budou o této situaci s předstihem informováni.  

   

XVI. Stravování v době nemoci žáka  

1. Školní jídelna zabezpečuje hmotnou péči pro žáky/studenty pouze v době jejich pobytu ve 
škole.  

2. Za pobyt ve škole se považuje i první den neplánované nepřítomnosti žáka ve škole.  
3. V první den nepřítomnosti žáka může stravu odnést v jídlonosiči jeho zákonný zástupce.  
4. Druhý a další dny nepřítomnosti ve škole nejsou považovány za pobyt ve škole, a proto není 

nárok na zvýhodněné stravování. Ani zákonný zástupce dítěte či žáka nesmí odnést stravu v 
jídlonosiči.  

5. Zákonný zástupce může druhý a další dny nemoci žáka stravu odebírat do jídlonosiče, ale 
pouze za plnou cenu v rámci doplňkové činnosti.  
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XVII. Úrazy ve školní jídelně  

1. Úrazy a nevolnost jsou stravující se povinni okamžitě nahlásit dohledu ve školní jídelně, 
který neprodleně učiní odpovídající opatření.  

2. Každý zaměstnance školy je povinen poskytnout zraněnému žákovi první pomoc. Podle 
závažnosti a dalších okolností, zajistí jeho doprovod do zdravotnického zařízení a zpět nebo 
domů. O události a provedených opatřeních informuje neprodleně zákonného zástupce 
žáka. 

3. Úrazy cizích strávníků se hlásí vedoucí školní jídelny, která neprodleně učiní odpovídající 
opatření.  

   

XVIII. Škody na majetku školní jídelny  

1. Strávníci, případně jejich zákonní zástupci odpovídají za škody způsobené na majetku školní 
jídelny.  

2. Strávníci jsou povinni nahlásit všechny škody, které ve školní jídelně způsobili nebo jako 
svědci viděli způsobit, vedoucí školní jídelny, dohledu nebo zaměstnancům školní jídelny.  

3. Škodu, která je způsobena neúmyslně, strávník nehradí.  
4. Úmyslně způsobenou škodu je žák, případně jeho zákonný zástupce povinen uhradit.   

   
XIX. Závěrečná ustanovení  

1. Veškeré připomínky týkající se jídelního lístku, kvality stravy, technických a hygienických 
závad provozu školní jídelny řeší vedoucí školní jídelny.  

2. Případné stížnosti týkající se školního stravování lze podávat ústně či písemně kterémukoli 
pracovníkovi školy, který je neprodleně předá řediteli školy k vyřízení. Podávání a vyřizování 
stížností se dále řídí vnitřní směrnicí k vyřizování stížností.  

3. S Vnitřním řádem školní jídelny jsou seznámeni všichni strávníci (v případě nezletilých žáků i 
jejich zákonní zástupci) zveřejněním řádu ve školní jídelně a v rámci přihlášky ke školnímu 
stravování. Vnitřní řád školní jídelny je umístěn na internetových stránkách školy 
v Dokumenty – Školní řády. 

4. Strávníci jsou povinni se řídit pokyny uvedenými v tomto „Vnitřním řádu školní jídelny“.  
 
 
Ve Žďáře nad Sázavou dne 1. 9. 2025                             
  
 
 
 Mgr. Stanislav Šmerda  Hana Fejtová 
           ředitel školy             vedoucí školní jídelny  
                                                          


